job&talent

Observera att du behover lagga in en
sjukanmalan pa varje pass du ar sjuk. Om
du ar sjuk i tva dagar ar det alltsa tva pass
du behdver sjukanmala dig fran.

Alternativ 2:

1. Loggain pa din anvandarportal pa
Intelliplan och klicka pé "L&gg till
frénvaro”

2. Valjom du vill lagga in franvaro for
enstaka dagar eller en period

3. Valjvilka dagar du vill registrera din
frénvaro for,

4. Valjfranvaroorsak (Exempelvis “Sjuk”
eller “VAB”)

5. Skriven notering om frdnvaron
(Exempelvis “Forkylning’; “Feber")

6.  Nardu har gjort en sjukanmalan
kommer passet att vara
orange-férgat istallet for blatt. Din
sjukanmalan &r da registrerad i
systemet och en notis skickas till
ansvarig ledare.
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Wl Enstaka dagar
Lagg till fra

Period

Tillganglighet

till franvaro
r\id EnStaka zgaga,r

Man Tis Ons Tors  Fre Lor  Son
29/4 30/4 1/5 2/5 3/5 4/5 5/5

Man Tis Ons Tors  Fre Lor  Son
6/5 7/5 8/5 9/5 10/5 11/5 12/5

Man Tis Ons Tors Fre Lor  Son
13/5 14/5 15/5 16/5 17/5 18/5 19/5

Man Tis Ons Tors Fre Lor  Son
20/5 21/5 22/5 23/5 24/5 25/5 26/5
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Schema 1

Datumperi... < vecka 20 >

Man Tis Ons Tors  Fre Lor  Son

13/5 14/5 15/5 16/5 17/5 18/5 19/5

5 K0 am
Sjukdom

07:00

16:00



