job&talent

Hur du lagger in din sjukfrénvaro i din konsultportal
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Observera att du behover lagga in en
sjukanmalan pa varje pass du ar sjuk. Om
du ar sjuk i tva dagar ar det alltsa tva pass
du behover sjukanmala dig fran.

Alternativ 1:

1.

Logga in pa din anvandarportal pa
Intelliplan och klicka pa “Schema”

Leta upp det pass du vill sjukanmala
dig fr&n och klicka péa det.

Klicka pd termometernihdrnet

Valj frdnvaroorsak (Exempelvis “Sjuk”
eller “VAB")

Skriv en notering om frdnvaron
(Exempelvis "Forkylning’;, “Feber" etc)

N&r du har gjort en sjukanmalan
kommer passet att vara
orange-fargat istéllet for bltt. Din
sjukanmalan &r da registrerad i
systemet och en notis skickas till
ansvarig ledare.

Oversikt

Personlig information

Min profil Dokument
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Arbetsinformation

Schema

Tidrapport
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Passforfragningar

Tillganglighet
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L&gag till franvaro

14471 - Kolora Lagerpe...

Dagab

Schema 1

Datumperi... < vecka 20 >

Man Tis Ons Tors  Fre Lor  Son
13/5 14/5 15/5 16/5 17/5 18/5 19/5

Kolonial - Lagerpersonal (144...  8tim
Dagab

07:00
16:00

Valj franvaroorsak 10

Passets tider

Tsma  07:00-16:00 4150

Artikel Antal Belopp  Summa
Normal tid 8,0C
TL-Tillagg 8,0C 0 0

Sok

W40 Intern utbildning

ﬂ OUTBOKAD TID
Outbokad tid

Rast
ﬂ Rast

ﬂ Sjuk
Sjukdom

Tjl del av dag
Tjanstledig del av dag

“ VAB
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SwedenSickNew

Schema 1 6

Vélj tider for franvaro

Hela passet .

Ange notering

Skriv h

Datumperi... < vecka 20 >

Méan Tis Ons Tors Fre Lor  Son
13/5 14/5 15/5 16/5 17/5 18/5 19/5

ﬂ Sjuk m
Sjukdom

07:00
16:00



